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Handreichung fiir Priifungsaufsichten mit Vorgaben zu Hygiene- und Sicher-
heitsmaRnahmen sowie zur Durchfiihrung schriftlicher Prasenzprifungen im
Sommersemester 2020 (Stand: 01.07.2020)

Die Durchfiihrung schriftlicher Prasenzprifungen ist im Sommersemester 2020 nur un-
ter strikter Beachtung der zum Priifungstag geltenden Bayerischen Infektionsschutz-
maRnahmenverordnung sowie weiterer ggf. greifender Verordnungen und unter Einhal-
tung der an der OTH Regensburg getroffenen Regelungen zuldssig.

A) Vor der Prifung

Grundsatzliches:

> Bitte erscheinen Sie nur in gesundem Zustand zu den Prifungen. Es besteht ein
Betretungsverbot des Priifungsortes fiir Personen, die innerhalb der letzten 14
Tage Kontakt zu einem bestatigten an COVID-19 Erkrankten hatten oder sich in
Quarantdne befinden.

> Sie diirfen den Campus und die Gebdaude nur betreten, wenn Sie am Priifungstag
keine Symptome wie Husten (meist trocken), Halsschmerzen, Kurzatmigkeit, Fie-
ber, Fiebergefiihl, Muskelschmerzen, plotzlicher Verlust des Geruchs- und/oder
Geschmackssinns, Kopfschmerzen, Magen-Darm-Symptome oder Bindehautent-
zliindung aufweisen.

» Wahrend des Zu- und Abgangs sowie dem Aufenthalt am jeweiligen Prifungsort
gilt eine grundsatzliche Maskenpflicht fir alle Anwesenden. Es kommen die be-
reits fiir Geschifte und OPNV vorgeschriebenen Community-Masken (Masken mit
Ausatemventil entsprechen nicht den Anforderungen und sind hier nicht zulds-
sig!) zur Anwendung.

» Die Einhaltung eines Mindestabstands von 1,5 Metern zwischen einzelnen Perso-
nen ist unbedingt sicherzustellen. Dies gilt auch und besonders in Bewegungs-
und Begegnungssektoren wie Zu- und Abgangsbereichen, Fluren und Gangen,
beim Betreten und Verlassen der Priifungsraume und Gebaude sowie in den Sani-
tarbereichen. Die Regelung gilt ausdriicklich sowohl fiir den Innen- wie auch Au-
Renbereich der Priifungsorte.

> Beschranken Sie lhre Aufenthaltsdauer auf dem Campus auf das absolut notwen-
dige Minimum. Der Verzehr von Speisen ist wahrend lhres Aufenthalts auf dem
Campus lediglich in Ihrem eigenen Biiro oder den dafiir vorgesehenen Raumen
der jeweiligen Fakultat erlaubt.

> Sollten Sie kurzfristig verhindert sein als Priifungsaufsicht zu fungieren, bitten
wir Sie, das Fakultatssekretariat moglichst friihzeitig zu informieren.

> Fir besondere Vorkommnisse sollten Sie die Telefonnummern des Prifers und
des Fakultatssekretariats mit sich fiuhren. Diese erhalten Sie von der Fakultat.

Ablauf:

1. Nehmen Sie die Priifungen und die Priifungsprotokolle von der Priiferin oder dem
Prifer 30 Minuten vor der Priifung an der von der Fakultdt vorgesehenen Stelle in
Empfang. Die Priferin oder der Prifer informiert Sie tber die zugelassenen Hilfs-
mittel und eventuell vorhandene Nachteilsausgleiche, insbesondere Schreibzeit-
verlangerungen.

2. Begeben Sie sich danach direkt zu lhrem Priifungsraum. Dieser wird Ihnen von
einer Ordnungskraft gedffnet.



10.

>

Offnen Sie (falls vorhanden) die Fenster, um zu liiften. Die Fenster sollen, wenn
es die Witterung zuldsst, auch wahrend der Prifung gedffnet bleiben.

Im Prifungsraum befindet sich ein reservierter Platz (Stuhl und Tisch) fir Sie.
Legen Sie die Prifungen verdeckt auf den Platzen aus.

Ohne eine Mund-Nasen-Bedeckung ist die Teilnahme an der Prifung fiir Studie-
rende nicht erlaubt.

15 Minuten vor der Priifung treffen die Studierenden ein. Die Studierenden sollen
einzeln in den Prifungsraum eintreten.

Weisen Sie den Studierenden dann einen Platz zu und befiillen Sie die Platze der
Reihe nach (keine freie Platzwahl fir die Studierenden) beginnend mit den Plat-
zen, die am weitesten vom Eingang entfernt sind. Weisen Sie die Studierenden
dabei darauf hin, dass sie lhre Wertsachen und Taschen mit an den Platz nehmen
sollen.

Sobald alle Studierende ihre Plitze eingenommen haben, kontrollieren Sie die er-
laubten Hilfsmittel unter Einhaltung des Mindestabstands.

Verlesen Sie die Hinweise zur Priifung und starten Sie die Priifung (zugelassene
Hilfsmittel, Folgen bei Tauschung; Ricktritt wahrend der Prifung wegen Prii-
fungsunfahigkeit; kommunikationsfahige Gerdte ausschalten, etc.). Weisen Sie
auch darauf hin, dass

e Toilettengange nur einzeln mit Abgabe des Studierendenausweises und Ein-
trag in das Protokoll erlaubt sind und hierzu die Mund-Nasen-Bedeckung zu
tragen ist.

e keine Fragen zu Prifungsangaben und -inhalten gestellt werden dirfen.
Anderweitige Fragen sind mit Handzeichen anzuzeigen und nach Erlaubnis
durch die Prifungsaufsicht laut zu stellen. Die Beantwortung erfolgt eben-
falls laut. Dabei ist die Mund-Nasen-Bedeckung wieder anzulegen.

e eine vorzeitige Abgabe nicht moglich ist.

e die Studierenden nach Beendigung der Prifung einzeln zur Abgabe der Pri-
fung aufgerufen werden und hierzu der Tisch gerdaumt sein und die Mund-
Nasen-Bedeckung angelegt werden muss.

e Fordern Sie die Priflinge auf, die Aufgaben umzudrehen und weisen Sie da-
rauf hin, dass der Prifungskopf vollstandig ausgefillt und das (falls zuge-
lassen) zusatzliche Papier mit Namen und Matrikelnummer beschriftet wer-
den muss.

e Vermerken Sie an der Tafel die Uhrzeit des Prifungsbeginns und -endes.

Was ist zu beachten,

wenn alle Priifungspldtze belegt sind, weil der Raum iiberbucht wurde?
Schicken Sie die liberzahligen Studierenden zu einem der anderen Priifungs-
raume.

wenn deutlich weniger Studierende erscheinen als angemeldet sind?
Die Prufung findet trotzdem im dafiir vorgesehenen Prifungsraum statt. Eine
Umverteilung auf andere Raume soll nicht erfolgen.

wenn alle Priifungspldtze belegt sind und nicht angemeldete Studierende kom-
men?

Schicken Sie die nicht angemeldeten Studierenden zu einem der anderen Prii-
fungsrdaume.

wenn nicht angemeldete Studierende kommen und noch freie Priifungspldtze vor-
handen sind?
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Lassen Sie die Studierenden mitschreiben und tragen diese dann mit Namen,
Matrikelnummer und Platznummer in das Priifungsprotokoll nach.

wenn nicht angemeldete Studierende kommen und keine freien Priifungspldtze
vorhanden sind?

Benachrichtigen Sie eine Ordnungskraft und/oder die Priferin oder den Prifern,
um eine Losung zu finden. Sollte es keine L6sungsmadglichkeit geben, darf die
oder der nicht angemeldete Studierende die Priifung nicht mitschreiben und
muss den Campus verlassen.

Wahrend der Priifung

Grundsatzliches:

>
>

>

Lassen Sie Fenster und Turen offen, falls der Raum nicht beliftet wird.

Wahrend der Priifung dirfen Sie und die Priflinge die Mund-Nasen-Bedeckung
ablegen.

Bleiben Sie an lhrem Platz. Ein Kontrollgang ist auf eigene Gefahr und nur mit
Mund-Nasen-Bedeckung zu unternehmen. Sollten Sie sich in Ausnahmefallen ei-
nem Prifling ndhern muissen, kann dies nur erfolgen, wenn die Mund-Nasen-Be-
deckung aufgesetzt ist.

Studierende diirfen an den Priifungsplatz nur Schreibzeug, Verpflegung sowie
fur die jeweilige Prifung bzw. den jeweiligen studienbegleitenden Leistungs-
nachweis zugelassene Hilfsmittel haben. In deutschsprachigen Prifungen, die in-
haltlich nicht vorrangig auf den Nachweis einer Sprachkompetenz zielen, diirfen
Studierende nichtdeutscher Staatsangehorigkeit, Aussiedlerinnen und Aussiedler
sowie Spataussiedlerinnen und Spadtaussiedler ein Standardwoérterbuch ,Deutsch
- Muttersprache“ oder ,Muttersprache - Deutsch” in Papierform verwenden.

Eine vorzeitige Abgabe der Priifung ist nicht moglich.

Ablauf:

1.
2.

Achten Sie auf Tauschungshandlungen und Ablaufstérungen.

Bereiten Sie das Priifungsprotokoll vor: Priifungsname, tatsachlicher Beginn, Pri-
fer, Priifungsaufsicht, Horsaal, Anzahl der Teilnehmerinnen und Teilnehmer.

. Wenn die Priifungszeit abgelaufen ist, geben Sie das Priifungsende bekannt und

gewahrleisten Sie, dass alle Priifungskandidaten zum gleichen Zeitpunkt mit dem
Schreiben aufhoren.

Was ist zu beachten,

>

wenn eine Studierende/ein Studierender zu spdt zur Priifung erscheint?
Die/der Studierende darf die Prifung mitschreiben, allerdings wird der Abgabe-
zeitpunkt dadurch nicht nach hinten verschoben.

wenn von den Studierenden Fragen gestellt werden?

Die Studierenden miissen sich per Handzeichen melden. Nach Erlaubnis von
lhnen muss die Frage laut gestellt und von Ihnen laut beantwortet werden. So-
wohl von lhnen als auch von der oder dem Studierenden ist die Mund-Nasen-Be-
deckung wieder anzulegen.

wenn Priiflinge wéhrend der Priifung austreten wollen?

Die Studierenden missen sich per Handzeichen melden und auf lhre Erlaubnis
warten. Beim Austreten missen die Studierenden die Mund-Nasen-Bedeckung an-
legen und sich bei lhnen abmelden. Hierzu muss der Studentenausweis als Pfand



hinterlegt werden. Notieren Sie dies im Priiffungsprotokoll. Der Studierende muss
die Priufung verdeckt auf dem Platz liegen lassen. Lassen Sie niemals mehrere
Studierende zur gleichen Zeit austreten.

> wenn Priiflinge die Priifung krankheitsbedingt abbrechen?
Studierende miissen lhnen die eingetretene Priifungsunfdhigkeit anzeigen. Ver-
merken Sie dies auf dem Prifungsprotokoll unter ,besondere Vorkommnisse*
und informieren Sie nach der Priifung den Priifer. Weisen Sie die jeweiligen Stu-
dierenden darauf hin, dass unverziiglich ein arztliches Attest beim Priifungsamt
abgegeben werden muss.

> wenn es zu krankheitsbedingtem Priifungsabbruch kommt oder sonstige Vorfiille
(Stérungen) auftreten?
Verstandigen Sie die Ordnungskrafte und gegebenenfalls Ersthelfer.

> wenn eine Tduschungshandlung oder Ablaufstérung festgestellt wird?
Tauschungshandlungen sind insbesondere die Benutzung unerlaubter Hilfsmit-
tel, die Verwendung erlaubter Hilfsmittel mit unzuldssigen Erganzungen, die
Kommunikation mit anderen Priifungsteilnehmern oder Dritten oder der Einsatz
mobiler Kommunikationsgerdte. Als Tauschung gilt bereits der Versuch einer
Tauschungshandlung. Ablaufstérungen sind insbesondere Ruhestérungen oder
Missachtung der von lhnen erteilten Anweisungen.

Wer beim ,Abschreiben” erwischt wird, wird in einem ersten Schritt von lhnen
miindlich verwarnt. Bei nochmaligem Auftreten stellen Sie die Tauschungshand-
lung fest. Bei Unklarheiten lhrerseits lber die zuldassigen Hilfsmittel wenden Sie
sich bitte an die Priiferin oder den Prufer.

Bei einer von |hnen erkannten Tauschungshandlung oder Ablaufstérung vermer-
ken Sie diese sowohl auf der Priifung als auch im Prifungsprotokoll unter ,be-
sondere Vorkommnisse“. Die oder der Studierende darf die Priifung zu Ende
schreiben. Nach der Priifung stellen Sie gegebenenfalls das Beweismaterial si-
cher.

C) Nach der Priifung

1. Nach Beendigung der Priifung setzen alle Beteiligten die Mund-Nasen-Bedeckung
auf.

2. Fullen Sie das Priufungsprotokoll vollstandig aus: Prifungsname, tatsdchlicher Be-
ginn, tatsachliches Ende, Prifer, Priifungsaufsicht, Horsaal, Anzahl der Teilneh-
merinnen und Teilnehmer, besondere Vorkommnisse, Unterschrift.

3. Rufen Sie die Studierenden anhand ihrer Platznummer einzeln auf. Beginnen Sie
dabei mit den Studierenden, die sich am nachsten zum Ausgang befinden.

4. Lassen Sie sich den Studentenausweis zeigen. Bei Zweifeln bzgl. der Identitat,
kann die oder der Studierende gebeten werden, die Maske kurz abzunehmen
und den Personalausweis zu zeigen. Tragen Sie die Platznummer an entspre-
chender Stelle in das Protokoll ein. Eine Unterschrift der oder des Studierenden
ist nicht erforderlich.

5. Die Prifung wird in das vom Priifer bereitgestellte Behdltnis gelegt.

6. Fordern Sie die Studierenden hoflich auf, das Gebaude und den Campus auf di-
rektem Weg zu verlassen.

7. SchlieRen Sie die Fenster, verlassen Sie den Raum und veranlassen Sie die Schlie-
Rung des Raums durch eine Ordnungskraft.
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8. Ubergeben Sie die Priifungen und die Prifungsprotokolle der Priiferin oder dem
Prifer an der von der Fakultdt vorgesehenen Stelle.

Weitere Hinweise

Bitte beachten Sie die vom Robert-Koch-Institut als auch von der WHO empfohle-
nen HygienemaRnahmen.

Personen, denen die Verwendung einer Mund-Nasen-Bedeckung wegen einer Be-
hinderung, einer Schwangerschaft oder aus gesundheitlichen Griinden nicht mog-
lich ist, und dies mit einem arztlichen Attest nachweisen, diirfen den Campus be-
treten und an den Prifungen teilnehmen.

e Personen mit einem erhohten Risiko fiir einen schweren Krankheitsverlauf bei ei-

ner Infektion wird empfohlen, weitere notwendige MaBRnahmen zum Eigenschutz
zu treffen. Dazu kann das Tragen eines besonderen Atemschutzes mit der indivi-
duell erforderlichen Schutzwirkung gehoéren (z. B. FFP2-Maske ohne Ausatemven-
til); ggf. soll vorab eine entsprechende arztliche Beratung erfolgen.



